INFORME MENSL)KéACTIVIDADES ~

Guatemala, 29 de dicjernbre del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefor Directoro General.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para present‘aflé mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Gustuvo,A/dolfo Arana Garcia CuUl: 232050708 0101

Namero de contrato: DGPCYN-029-3832-2023 Acuerdo Ministerial:  1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS / Nit del Contratista: 81920148

Numero de Factura: DTE: 1981763073 Serie: 0872496A ;

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 ' Periodo del Informe: DICIEMBRE 2023 ~

Monto Total del Contrato Q. 20,774.19 4 Plazo del Contrato;  02/10/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la Direccién

de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas:(segan cldusula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
<)
d)

e)
f)

9)

h)
)
)
k)
Dl

m)
n)
0)
p)

Q)
r

5)

Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en
excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene;

Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depdsitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional;

Apoyé en que la documentacién se mantenga de forma integra, disponible confiable y con conservacién a largo plazo dentro de los
depésitos documentales (tanto temporales como organizados);

Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro América;

Brindé apoyo en la colaboracién con la ejecucién de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro América;

Brindé apoyo en la conservacion a largo plazo a libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso a la informacién
publica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a la salvaguarda de la documentacién; “

Brindé apoyo en la participacidn en reuniones técnicas a las que se le convocd;

Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América;

Apoyé en notificar a las autoridades inmediatas sobre cualquier amenaza que ponga en riesgo a los valiosos acervos documentales con valor cientifico,
histérico y cultural;

Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

Brindé apoyo con la basqueda de informacién, asimismo con la verificacién de la misma en aras de apoyar el proceso de Acceso a la informacién;

Apoyé otras Greas como Digitalizacién y Organizacién Documental cuando fue necesario;
Apoyé en realizar la medicién diaria de la humedad relativa y la temperatura de los depésitos documentales;
Apoyé con la realizacién de inventarios documentales, tanto analiticos como someros; '

Apoyé en realizar inventarios a través de la descripcién archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la-informacién;

Apoyé la realizacion de inventarios topogréficos del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico. de la Policia Nacional;

Brindé apoyo en actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental;

Apoyé en realizar actividades archivisticas difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando
fue requerido por el jefe inmediato;

Gustavo Adolfo Arana Garcia

Nombre Completo del Contratista

Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Se\vicio

(segan Clausula de contrato: Décima Primera)
Zamora

Director Técnico en Funciones o
Direccion de Patrimoplp Documen
A y Biblingrafico




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /‘ﬂ

Guatemala, 29 de®diciembre del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe dé” RESULTADOS de actividades siendo el siguiente: o
Nombre completo del Contratista:  Gustavo Adolfo Arang’Gareia .~ ~ Cul: 2320 50708 glOI

Nimero de contrato: DGPCYN-029-3832-2023 ., . Acuerdo Ministerial:  1074-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS i o7 ~Nit del Contratista: 81920148 7 .
Ndmero de Factura: DTE: 1961763073 L el Serie: 0872496A " &
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 2 Periodo del Informe:: 02/10/2023 al 31/12/2023

Monto Total del Contrato Q.20,774.19 3 Plazo del Contrato:  02/10/2023 al 37/12/2023
Unidad Administrativa donde e

presta los servicios: Archivo General de Centro América. a

Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de  Centro América, de la Direccién
de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién vy diligencia y con arreglo a:las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a contlnuucnon, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas:(segan cldusula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo. Histérico de la Policia Nacional se encuentren en
excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene; Realicé 15 tareas de limpieza del agua acumuladu enel techo del edificio por derrames de
tinaco;

b) Apoyvé en los controles de acceso establecidos para los depésitos documentales del Fondo Documental del’ antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional; Apliqué 31 veces diriamente los controles de acceso de personal a los depésitos documentales ‘/"1

) Apoyé en que la documentuqén se mantenga de forma integra, disponible confiable vy con conservacién a largo plazo dentro de los

depdsitos documentales (tanto temporales como organizados); Realicé 27 monitoreos diarios dé control de temperatura, humedad y limpieza;

e

d) Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archi\{ General de Centro América;
Implementé siempre que fue necesario los formatos de prestamo y/o traslado de documentos fuera de los deposltos documentales durante este periodo se
realizaron 10 procesos de prestamo para digitalizacién;

e) Brindé apoyo en la colaboracién con la ejecucién de planes de contingencia emanados por el Archivo#General de Centro América; Realicé un
monitoreo aleatrios y continuos sobre la posible existencia de plagas y cuando fue necesario se solicito la fumigacion; -

f)  Brindé apoyo en la conservacién de documentos en el area de Organizacién Documental, expedientes, folios y otros dociimentos especiales que obran en
el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional; Implementé 4 veces dlanamente los protocolos de conservacién archivistica
que fueron necesarios; (/

a)  Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado ent todo momento a la ley de acceso a la informacién
publica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a la salvaguarda de la documentacién; Brindé el cpoyo necesario en el manejo de documentos en fisico a
los buscadores de informacién de la Unidad de Acceso a la Informacién para la aplicacidn de la cadena de custodia en este periodo se implementaron 40

controles; )
h)  Brindé apoyo en la participacién en reuniones técnicas a las que se le convocd; Participé en los procesos de fo dcién a los que se me convocd, participe en
3 reuniones;

i)  Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América; Apliqué 3 veces diariamente
los criterios de custodia documental v cadena de custodia documetal en el manejo de los documentos en fisico v el ingreso g los'depé&sitos documentales
por parte del personal y/o persona invitadas;

) Apoyé en notificar a las autoridades inmediatas sobre cualquier amenaza que ponga en riesgo a los valiosos acerVos documentales con valor cientifico,
histérico y cuitural; Notifiqué todos los riesgos aparentes y/o amenazas concretas a las autoridaes del AGCA \ .uha vez;

k)  Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos; Apoyé cuando me fue requerido en la atencién de visitas guiadas;

Brindé apoyo con la bisqueda de informacién, asimismo con la verificacién de la misma en aras de apoyar el proceso de Aéceso a la informacién; Apoyé
en la basqueda de documentos en fisico y/o digital cuando me fue requerido por las autoridades del AGCA, tres veces-én el periodo;

m) Apoyé otras dreas como Digitalizacién y Organizacién Documental cuando fue necesario; Apoyé estas aréas de trabajo cyando fue necesario y
requerido por la cargas de trabajo; < P

n) Apoyé enrealizar la medicién diaria de la humedad relativa vy la temperatura de los depésitos documentales; Participé en la instalacién y monitoreo
diario de los deshumidificadores y termo hidrégenos para los controles de tempertura y humedad, total 45 veces;

0) Apoyé con larealizacién de inventarios documentales, tanto analiticos como someros; Elaboré inventarios perj_oéicos de los documentos existentes en
los diferentes depdsitos documentales, relaizamos en este priodo 4 inventarios;

P) Apoyé en realizar inventarios a través de la descripcién archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologig.de la informacién; Apoyé

en la implementacién y ejecucién del programa Atom el clial permitira un acceso mds rdpido y eficiente a los documentos.del archivo;

q) Apoyé larealizacién de inventarios topogréficos del Fondo Documental del antigue Archivo Histérico de la Policia Nacional; Realicé diferentes
inventarios topograficos para un manejo mas eficiente y rdpido en las respuestas de acceso a la informacién, realizamos 2 inventarios;




r

Brindé apoyo en actividades que tengan relacidn con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental; Apoyé en la intalacién de nuevas estanterias que permitiran una mejor conservacion de los documentos ubicados en el local 8, depésito
tempora, en este periodo 5 veces barrimos agua acumulada en el techo del edificiol;

Apoyé en realizar actividades archivisticas difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando

fue requerido por el jefe inmediato;

ciado Hagoldo Boanerges Zamo

Gustavo Adolfo Arana Garcia

écnico en Funciones
! umental yBipliogréfico.
&

Nombre Completo del Contratista Direccién de

\A

Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua fgs Servitios
(segln Clausula de contrato: Décima PrimeYa)

ic. Haroldo B. Zamora

Director Técnico en Funciones
Direccion de Patrimonio Documental
y Bibliografico




INFORME FINAATIVIDADES _-

Guatemala, 29 c}eAf&embre del 2023
LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Serior Director General.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Gustavo Adolfo Arana Garcia CUl: 2320 50708 0101

Namero de contrato: DGPCYN-029-3832-2023 Acuerdo Ministerial:  1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 81920148

Ndmero de Factura: DTE: 1981763073 , Serie: 0872496A

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 / Periodo del Informe: 02/10/2023 &l 31/12/2023

Monto Total del Contrato Q. 20,774.19 Plazo del Contrato:  02/10/2023 al 3142/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: EI TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para-el Archivo General de Centro América, de la Direccién

de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas:(segan clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antlguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en
excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene;

b) Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depésitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional;

¢) Apoyé en que la documentacién se mantenga de forma integra, disponible confiable y con conservacién a largo plazo dentro de los
depdsitos documentales (tanto temporales como organizados);

r

& Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro América;

e) Brindé apoyo en la colaboracién con la ejecucién de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro América;

f) Brindé apoyo en la conservaciéon a largo plazo a libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional;

g)  Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso a la informacién
publica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a la salvaguarda de la documentacion;

h)  Brindé apoyo en la participacién en reuniones técnicas a las que se le convocé;

i) Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América;

j) Apoyé en notificar a las autoridades inmediatas sobre cualquier amenaza que ponga en riesgo a los valiosos acervos documentales con valor cientifico,
histérico y cultural;

R)  Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

N

&
Brindé apoyo con la basqueda de informacién, asimismo con la verificacién de la misma en aras de apoyar el proceso de Acceso a la informacién;

m) Apoyé otras areas como Digitalizacién y Organizacién Documental cuando fue necesario;

n)  Apoyé en realizar la medicién diaria de la humedad relativa y la temperatura de los depdsitos documentales;

o) Apoyé con larealizacién de inventarios documentales, tanto analiticos como someros;

P) Apoyé en realizar inventarios a través de la descripcién archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacién;

q) Apoyé larealizacién de inventarios topogréficos del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

r)  Brindé apoyo en actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental;

s)  Apoyé en realizar actividades archivisticas difusién cultural y acceso a la informacién ep-as instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando
fue requerido por el jefe inmediato;

Gustavo Adolfo Arana Garcia (’—-—tmnudﬁe:dngoauerges Zamora

nciones
Nombre Completo del Contratista Direccién de Patrimonio Documen i

~

T/, | kl

Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Se\;icios
(segan Clausula de contrato: Décima Primer:

Director Técnico en Funciones _
Direccidn de Patrimonio Documenta!
y Bibliografico



